
 

 

SKS-İA-0003                         Rev: 00/25.03.2021 

 

Bütçe Hazırlama İş Akışı 
 

BİRİMİ  Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Maaş ve Tahakkuk İşlemleri Sorumlusu, Şube Müdürü, Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  6 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI   

Başkanlığımızın  gelecek  dönem  faaliyetlerini  ve  ortaya  çıkacak  sonuçları  parasal  olarak  ifade  eden 
plandır. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Bütçe Hazırlık Yazısı 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Bütçe Tasarısı 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 SGDB tarafından düzenlenen bütçe hazırlık yazısının Daire Başkanlığına gelmesi 

 Daire Başkanı tarafından ilgili yazının Satın Alma ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne havale edilmesi 

 Daire Başkanlığının planladığı faaliyet ve harcamaların belirlenmesi 

 Hazırlanan verilerin ilgili formlara işlenmesi 

 Hazırlanan formlardaki tutarlar ve bilgilerin e‐bütçe sistemine girilmesi 

 Hazırlanan bütçe tasarısının Daire Başkanı tarafından onaylanması 

 Onaylanan tasarının SGDB'ye gönderilmesi 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hazırlanan bütçe tasarısının yıl boyunca yeterli olması 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

SKSDB: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
SGDB  : Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

 

 

 

Ferat KAYA 

V.H.K.İ. 

 

 

Mustafa YILDIZ 

Bilgisayar İşletmeni 

 

 

 

 

Murat ALTUNTAŞ 

Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanı 
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                İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 

 

SORUMLU  İŞ AKIŞI 

SGDB tarafından düzenlenen bütçe hazırlık yazısının Daire 
Başkanlığına gelmesi 

Daire Başkanı tarafından ilgili yazının Satın Alma ve Tahakkuk 
Şube Müdürlüğüne havale edilmesi 

Daire Başkanlığımızın planladığı faaliyet ve harcamaların 
belirlenmesi 

Hazırlanan verilerin ilgili formlara işlenmesi 

Onaylanan tasarının SGDB'ye gönderilmesi 

DOKÜMANLAR SÜRE 

Onay Belgesi 

Bütçe hazırlık 
yazısı 

SKSDB 

SGDB 

 

 

 

2 Gün 

 

SKSDB 

1 Saat 
SKSDB 

Hazırlanan bütçe tasarısının Daire Başkanı tarafından 
onaylanması 

Hazırlanan formlardaki tutarların ve bilgilerin e‐bütçe 
sistemine girilmesi 

SKSDB 

SKSDB 

SKSDB 

1 Saat 

1 Saat 

3 Gün 

1 Saat 

1 Saat 


